Comissio de Coordenagao e Desenvolvimento
|C CIBJ Regional de Lisboa e Vale do Tejo

Recrutamento por mobilidade interna na categoria para o preenchimento de um (1) Posto de Trabalho na
carreira de Assistente Técnico/a, constante do Mapa de Pessoal da Comissdo de Coordenacdo e
Desenvolvimento Regional de Lisboa e Vale do Tejo (CCDR LVT), a afetar a Dire¢do de Servigos de

Comunicagdo e Gestdo Administrativa e Financeira (DSCGAF)/ Delegagdo Sub-regional do Oeste (DSRO).

Torna-se publico que a Comissdao de Coordenacao e Desenvolvimento Regional de Lisboa e Vale do Tejo,
pretende recrutar um/a (1) Assistente Técnico/a, em regime de mobilidade interna na categoria, nos termos
do disposto no artigo 92.2 e seguintes da Lei Geral do Trabalho em Func¢Ges Publicas (LTFP), aprovada em
anexo a Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, com relac¢do juridica de emprego publico por tempo indeterminado
previamente estabelecida, para o exercicio de funcGes na Direcdo de Servigos de Comunicacdo e Gestdo
Administrativa e Financeira (DSCGAF), Delegacao Sub-regional do Oeste (DSRO) de acordo com os requisitos

a seguir discriminados.

Caracterizagao da Oferta:
Tipo de Oferta: Recrutamento em regime de mobilidade interna na categoria;
Remuneragdo: A detida no servigo de origem;

Numero de postos de trabalho: 1 (um).

| — Requisitos de admissao:
a) Ser titular de relagdo juridica de emprego publico por tempo indeterminado previamente estabelecida;

b) Ser detentor/a da carreira/categoria de Assistente Técnico/a.

Il — Caracterizacdo do posto de trabalho a ocupar:

A) Conteudo Funcional:

Exercer fun¢Ges de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem

definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, designadamente:
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e Assegurar arececdo, triagem, classificacdo, digitalizacdo, registo, encaminhamento e distribuicdo de
toda a documentacdo recebida e expedida;

e Garantir o atendimento, informacdo e apoio aos utentes da CCDR LVT.

B) Perfil de competéncias:

Conhecimentos de software na 6tica do utilizador, nomeadamente, Outlook, word e Excel;
Capacidade de trabalho em equipa e Cooperacgao;

Capacidade de comunicagao;

Iniciativa e Autonomia;

Boa capacidade relacional.

Il — Habilitagdes Literarias:

Ser detentor/a do 12.2 Ano de Escolaridade.

IV — Local de trabalho:

Comissdo de Coordenacdo e Desenvolvimento Regional de Lisboa e Vale do Tejo (CCDRLVT), Delegacgdo Sub-

Regional do Oeste, sita na Rua de Camdes, 85, 2500-174 Caldas da Rainha.

V — Prazo e formaliza¢ao da candidatura:

Os/as trabalhadores/as interessados/as deverdo, até ao prazo estipulado na publicacdo do presente aviso na

Bolsa de Emprego Publico (BEP) OE202204/0544, formalizar a sua candidatura através de requerimento

dirigido a Presidente da CCDR LVT, com a men¢do expressa da ldentificacdo do posto de trabalho a que se
candidata e da modalidade de relacdo juridica que detém, da carreira/categoria, da posicdo e nivel

remuneratérios e o respetivo montante pecunidrio, contacto telefonico e e-mail.

O requerimento de apresentacdo de candidatura deve ser obrigatoriamente acompanhado de Curriculum
Vitae detalhado, atualizado, datado e assinado, fotocépia do documento comprovativo das habilitagGes
literarias e de declaragdo emitida pelo servico a que se encontra vinculado/a, onde conste a natureza da
relacdo juridica de emprego publico, a carreira e categoria em que se encontra e a correspondente posicdo

remuneratoria.
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VI — Apresentacao da candidatura:

A candidatura deve ser obrigatoriamente identificada com o assunto “Recrutamento por Mobilidade
DSCGAF-DSRO” com a indicacdo expressa do cddigo da oferta publicada na BEP e devera ser remetida, para

o endereco de e-mail geral@ccdr-Ivt.pt.

Nos termos da alinea b) do n.2 2 do artigo 112.2 do CPA o candidato deve informar o seu consentimento
prévio de envio das notificacbes decorrentes da candidatura ao recrutamento por mobilidade na categoria
através de endereco de correio eletrénico, pelo que deverda anexar a candidatura uma declaracdo a

manifestar o seu consentimento em receber notificagdes dos enderecos de e-mail da CCDR LVT.

VIl — Remuneragao:

Na situagdo de recrutamento através do recurso a mobilidade na categoria, o/a trabalhador/a sera

remunerado/a pela posi¢do remuneratdria em que se encontre posicionado/a.

VIII — Métodos de Selegdo:

A selecdo dos/as candidatos/as sera efetuada com base na anélise curricular, complementada com uma
entrevista profissional de selecdo. A referida analise curricular tem carater eliminatério. Apenas os/as
candidatos/as pré-selecionados/as na analise curricular, serdo contactados/as para a eventual realizacdo da
entrevista profissional de selecdo. A presente oferta de emprego foi publicitada na BEP, e disponibilizada na

pagina eletrdnica da CCDR LVT, através do endereco www.ccdr-Ivt.pt.

Mais esclarecimentos poderdo ser obtidos através do endereco de e-mail geral@ccdr-Ivt.pt.

19 de abril de 2022. — A Presidente da CCDR LVT, Maria Teresa Mourdo de Almeida
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